2 BO TUPHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU' Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 3839/TCTHADS-TCCB Ha Noi, ngay 12 thang 10 nam 2018
V/v dang ky du thi ning ngach
cong chirc nganh Tu phap nam 2018

Kinh gtri: ’
- Thu truong cac don vi thude Tong cuc THADS;
- Cuc truong Cuc THADS tinh, TP tryc thugec TW.

Thuc hién Quyét dinh sé 2568/QD-BTP ngay 11/10/2018 ctia Bo truong
Bo Tu phép vé viéc ban hanh Ké hoach t6 chirc thi ndng ngach cong chiec
nganh Tu phap nim 2018, Téng cuc Thi hanh an dan su (THADS) dé nghi Thu
trueong cac don vi thude Téng cuc, Cuc truong Cuc THADS tinh, thanh phf)
truc thudc Trung uong ra soat, kiém tra ho so, lap danh sach cong chirc thude
thdm quyén quan ly du diéu kién du thi nang ngach cong chirc cu thé nhu sau:

I. POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, HO SO PANG KY
DU THI

1. Péi voi thi ning ngach 1én Chap hanh vién cao cip

1.1. Péi twong

Céng chire 1a Lanh dao Cuc THADS va dang & ngach Chap hanh vién trung
cAp (ma s6 03.300) c6 du didu kién, tiéu chuén ding ky dur thi.

1.2. Piéu kién, tiéu chudn ding ky dw thi nang ngach

1.2.1. Diéu kién

a) Puoc co quan sir dung cong chic danh gia hoan thanh tét nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém ndp ho
so dang ky du thi nang ngach; co phém chat chinh tri va phém chat dao duc tot;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc di c6 thong bao vé viée xem xét ky luét
clia co quan c6 tham quyén hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) C6 néng luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
tuong ung v&i ngach Chap hanh vién cao cip quy dinh tai Théng tu s
03/2017/TT-BTP;

¢) C6 thoi gian gitr ngach Chap hanh vién trung cép tir 05 nam (60 thang)
tré 1én tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

1.2.2. Tiéu chudn

Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, céng chirc dang ky du thi nng ngach tir
ngach Chép hanh vién trung c4p 1én ngach Chap hanh vién cao cAp phai dat cac tiéu
chuén sau:

a) Co trinh d¢ Ctr nhan Luat tré lén;

b) C6 ching chi boi dudng nghiép vu ngach Chép hanh vién cao cép theo
ndi dung, chuong trinh ciia B§ Tu phap;

¢) Co trinh do Cao cép ly luén chinh tri;



d) Co chimg chi Ngoai ngir véi trinh d§ tuong duong béc 4 theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24//01/2014 cta B truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam (sau day goi
1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT) (twong dwong trinh d B2 trd 1én);

d) C6 ching chi Tin hoc v6i trinh d6 dat chuén k§ ning sir dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin ky ning
sir dung cong nghé thong tin (sau day goi 1a Théng tu s6 03/2014/TT-BGDDT)
hoéc cac ching chi tin hoc irng dung A, B, C.

e) P chu tri xdy dung hodc tham gia xdy dung trinh cip c6 thim quyén
ban hanh dugc it nhat 02 (hai) van ban quy pham phap luat hodc da chu tri nghién
ciru, xdy dung hodc tham gia nghién ciru, xdy dung it nhét 02 (hai) dé tai, dé an,
chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép bd, nganh, dia phuong duge nghiém thu
dat yéu cau hodc chu tri xdy dung, tham gia xdy dung it nhéat 02 (hai) dé tai, dé
an, chuong trinh chuyén nganh hodc da chu tri xdy dung va trién khai thuc hién
dat hiéu qua it nhat 02 dé tai, dé 4n, sang kién trong pham vi Téng cuc THADS
hozc hé thong t6 chirce THADS.

2. Pbi voi thi ning ngach 1én Tham tra vién cao cip

2.1. Péi twong

Cong chirc thudée Tong cuc THADS va dang & ngach Thim tra vién chinh
(m s6 03.231) c6 du diéu kién, tiéu chudn ding ky du thi.

2.2. Piéu kién, tiéu chudn ding ky duw thi ning ngach

2.2.1. Diéu kién duy thi

a) Puoc co quan sir dung cong chirc danh gia hoan thanh tét nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém nop ho
so dang ky du thi nang ngach; c6 pham chét chinh trj va phém chét dao dirc tdt;
khéng trong thoi gian thi hanh ky luét hodc da cé thong bao vé viéc xem xét ky luét
clia co quan c6 tham quyén hogic dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy;

b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
tuong Ung voi ngach Thdm tra vién cao cdp quy dinh tai Thong tu sb
03/2017/TT-BTP;

¢) C6 thoi gian giir ngach Tham tra vién chinh hodc tuorng duong tir du 05
nam tr¢ én (60 thang), trong d6 thoi gian giir ngach Tham tra vién chinh tdi thiéu 02
nam (24 thang) tinh dén thoi diém ndp ho so thi nang ngach.

2.2.2. Tiéu chudn duw thi

Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, cong chirc ding ky du thi nang ngach
tir ngach Tham tra vién chinh 1én ngach Tham tra vién cao cdp phai dat céc tiéu
chuén sau:

a) Co trinh d6 Cir nhan Luét tro 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Tham tra vién cao cip theo
ndi dung, chuong trinh cua B¢ Tu phép;

¢) C6 trinh d6 Cao cap ly luan chinh tri;



d) C6 chimg chi Ngoai ngir vai trinh d§ tuong duong bac 4 theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT (tuong duong trinh d¢ B2 trd 1én);

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoic céc
chig chi tin hoc ing dung A, B, C.

e) Pa chu tri xdy dung hodc tham gia xdy dung trinh cip c6 tham quyén
ban hanh dugc it nhat 02 (hai) van ban quy pham phap luat hodc da chu tri nghién
ctru, xdy dung hodc tham gia nghién ciru, xdy dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé an,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép bd, nganh, dia phuong duoc nghiém thu
dat yéu cau hodic chu tri xdy dung, tham gia xay dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé
an, chuong trinh chuyén nganh hodc da chu tri xdy dung va trién khai thuc hién
dat hiéu qua it nhét 02 dé tai, dé 4n, sang kién trong pham vi Téng cuc THADS
hozc hé théng t6 chirc THADS.

3. Poi voi thi nang ngach 1én Chuyén vién chinh

3.1. Péi twong

Cong chire hién dang gitr ngach Chuyén vién (ma sé ngach: 01.003) trong cac
don vi thugc B Tu phap, hé ﬂléng THADS c6 du diéu kién, tiéu chuin dang ky du thi.

3.2. Piéu kién, tiéu chuan ding ky duw thi nang ngach

3.2.1. Diéu kién du thi

Cong chic dang ky du thi nang ngach tir ngach chuyén vién lén ngach
chuyén vién chinh phai dam bao c6 du cac diéu kién sau:

a) Pugc co quan sir dung cong chirc danh gid hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nim lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém ndp ho
so dang ky du thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri va pham chét dao dirc tot,
khong trong thoi gian thi hanh ky luédt hodc trong thoi gian dang bi co quan ¢6
tham quyén xem xét xir ly ky luat;

b) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mdn nghiép vu dé dam nhan vj tri viéc lam
tuong ung voi ngach chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV va Théng tu sé 05/2017/TT-BNV;

c¢) Co thoi gian gilr ngach chuyén vién hoac tuong duong tir du 09 nam tré
[én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée) tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang
ngach, trong d6 thoi gian gitr ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du 12 thang).

3.2.2. Tiéu chuan du thi

Ngoai cac didu kién du thi néu trén, cong chirc ding ky du thi ning ngach tir
ngach chuyén vién lén ngach chuyén vién chinh phai dat cac tiéu chuén sau:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
v&i nganh, linh vuc cong tac;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuée ngach chuyén vién
chinh hodc c¢é bang tot nghiép cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh, thac sy quan
Iy hanh chinh cong, tién sy quan Iy hanh chinh céng;

¢) C6 chimg chi Ngoai ngir vdi trinh d§ twong duong béc 3 theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT (tuong duong trinh d B1, C trd 1én) hoac c¢o



chig chi dao tao tiéng dan tdc thiéu sé do co s dao tao co tham quyén cap doi
véi cong chirc dang lam viéc & ving dan toc thiéu sb;

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh dé dat chuan ky nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé6 03/2014/TT-BTTTT hodc céc
ching chi tin hoc ing dung A, B, C.

d) Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién hodc tuong dwong da chu tri
hodc tham gia xdy dung, tham dinh it nhat 01 vin ban quy pham phap luét hogc
dé tai, de an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap b, nganh hodc cap
tinh, cp huyén ma co quan sir dung cong chirc duge giao chu tri nghién ciru, xay
dung; da dugce cap c6 tham quyén ban hanh hoac nghiém thu. Cu thé nhu sau:

- C6 quyét dinh ciia ngudi c6 tham quyén ctr tham gia Ban soan thao hoic
Tb bién tap vin ban quy pham phép luit ma co quan noi cong chire cong tac dugce
giao chu tri nghién ciru, xdy dung va da dugc cap co tham quyén ban hanh.
Truong hgp tham gia xay dung vdn ban ma theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luit khong bit budc co quan noi cong chirc cong tac dugc
giao chu tri phai thanh lap Ban soan thao hodc T bién tap thi phai c6 vin ban
giao nhiém vu chu tri hodc tham gia xay dung cﬁa ngudi ¢ tham quyén.

- C6 quyét dinh cua ngudi cé tham quyen ctr tham gia Ban chi dao, Ban
chu nhiém, Ban soan thao hoéc Tb giup viéc, To bién tép, Tb bién soan dé tai, dé
an, chuong trinh, du 4n cép B, nganh hoic cap tinh, cap huyén ma co quan noi
cong chie cong tac duge giao chu tri nghién ciru, xdy dung va da dugc cap cé
tham quyén nghiém thu hodc phé duyét.

- C6 van ban giao nhi¢m vu cta ngudi co thAm quyén vé viéc chu tri hozc
tham gia xay dung bao cao tham dinh, tham tra, chinh ly van ban quy pham phap
lugt, gom: dy an Luat, Nghi quyét cia Quoc hoi, du an Phap 1énh, Nghi quyét cia
Uy ban thudng vu Qubc hoi; Lénh, Quyét dinh ciia Chu tich nuéce; Nghi dinh ctia
Chinh phu, Quyet dinh cua Tha tuéng Chinh phu; Nghi quyet cua Hoi ddng nhan
dan cip tinh, cap huyén, Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cép tinh, cdp huyén.

4. P6i voi thi ning ngach 1én Chap hanh vién trung cap

4.1. Péi twong

Céng chue céc co quan THADS dang & ngach Chap hanh vién so cdp (ma
s6 03.301) c6 du didu kién, tiéu chuin dang ky du thi.

4.2. Diéu ki¢n, tiéu chuin ding ky duw thi ning ngach

4.2.1. Diéu kién du thi

a) Pugc co quan sir dung cong chirc danh gia hoan thanh tét nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nim lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém nop ho
so dang ky du thi ndng ngach; c6 phim chét chinh tri va phdm chat dao duc tbt;
khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hoc da c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat
ctia co quan c6 tham quyén hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) Co nang luc, trinh d¢ chuyén mén nghlep vu dé dam nhan vi tri viéc lam

tuong tng voi ngach Chdp hanh vién trung cdp quy dinh tai Thong tu sé
03/2017/TT-BTP;



¢) C6 thoi gian giir ngach Chép hanh vién so cip tir 05 nam (60 thang)
tré 1én tinh dén thoi diém ndp ho so thi nang ngach.

4.2.2. Tiéu chudn du thi

Ngoai cac diéu kién du thi néu trén, cong chirc dang ky du thi ning ngach
tir ngach Chap hanh vién so cp 1én ngach Chap hanh vién trung cap phai dat céc
tiéu chuan sau:

a) Co trinh d§¢ Cir nhan Luét tro l€n;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Chap hanh vién trung cép theo
ndi dung, chuong trinh ctia B Tu phap;

¢) C6 chung chi Ngoai ngir véi trinh d6 tuong duong bac 3 theo quy dinh tai
Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT (tuong dwong trinh d6 Bl, C tr¢ 1én) hodc c6
chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhimg vi tri yéu cau sir dung tiéng dén toc;

d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoic céc
chung chi tin hoc ing dung A, B, C;

d) D3 chu tri hodc tham gia x4y dung it nhat 01 (mdt) vin ban quy pham
phéap luat hodc chu tri nghién ciru, xdy dung hodc tham gia nghién ciu, xay
dung it nhét 01 (mot) dé tai, de an, du an, chuo‘ng trinh nghlen ctru khoa hoc
cap B9, nganh hoac cap tinh, cip huyén dugc cap co thim quyen ban hanh hodc
nghiém thu va danh gia dat yéu cau hodic da chu tri xdy dung va trién khai thuc
hién dat hiéu qua it nhat 01 dé tai, dé an, sang kién trong pham vi Cuc THADS
hodc Chi cuc THADS.

5. Doi véi thi ning ngach 1én Tham tra vién chinh

5.1. Poi twgng

Cong chirc Tong cuc THADS hoic cac Cuc THADS dang giit ngach Thim
tra vién (ma s6 03.232) c¢6 du diéu kién, tiéu chuan dang ky du thi.

5.2. Piéu kién, tiéu chudn ding ky dw thi ning ngach

5.2.1. Diéu kién duy thi

a) Pugc co quan sir dung cong chirc danh gid hoan thanh tét nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém ndp ho
so dang ky du thi ndng ngach; c6 pham chét chinh tri va phdm chét dao duc tét;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dé c6 thong béo vé viée xem xét ky luat
clia co quan c6 tham quyén hoic dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) Co nang luc, trinh d6 chuyén mon nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam twong mg véi ngach Tham tra vién chinh quy dinh tai Thong tu sb
03/2017/TT-BTP;

¢) C6 thoi gian gitr ngach Tham tra vién hodc twong duong tir 05 nam trd 1én
(60 thang), trong d6 thoi gian giir ngach Tham tra vién t6i thiéu 03 nam (36 thang)
tinh dén thoi diém ndp ho so thi nang ngach.

5.2.2. Tiéu chudn di thi

Ngoai cdc diéu kién du thi néu trén, cong chirc dang ky du thi ndng ngach tir
ngach Tham tra vién 1én ngach Tham tra vién chinh phai dat cac tiéu chudn sau:

a) Co trinh d§ Cr nhan Luat tr¢ lén;



b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach Tham tra vién chinh theo noi
dung, chuong trinh cia By Tu phap;

c) C6 chimg chi Ngoai ngit vdi trinh d§ twong duong béc 3 theo quy dinh tai
Théng tu so 01/2014/TT-BGDDT (tu.'orng duong trinh d6 B1, C tr¢ 1én) hodc c¢6
chimng chi tiéng dan toc dbi véi nhimg vi tri yéu clu sir dung tiéng dan téc;

d) C6 chimng chi Tin hoc v6i trinh d6 dat chuén k§ ning sir dung céng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoic cac
ching chi tin hoc ing dung A, B, C;

d) Pa chu tri hodc tham gia xay dung it nhat 01 (m(_")t) van ban quy pham
phap luat hodc chu tri nghién ctru, xdy dung hodc tham gia nghién ctru, xdy dung
it nhat 01 (mot) dé tai, de an, dy an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cép B9,
nganh hodc cap tinh, cap huyén dugc cap c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém
thu va danh gia dat yéu cau hoac da chu tri xdy dung va trién khai thuc hién dat
hidu qua it nhat 01 d8 tai, dé an, sang kién trong pham vi Cuc THADS hoic Chi
cuc THADS.

6. Poi voi thi ning ngach 1én Thu ky thi hanh 4n

6.1. Poi twgng

Cong chirc thuée Hé théng THADS dang giit ngach Thu ky trung cép thi
hanh an (ma s6 03.303) c6 du diéu kién, tiéu chuén ding ky du thi.

6.2. Piéu kién, tiéu chuin ding ky dw thi ndng ngach

6.2.1. Diéu kién du thi

a) Pugc co quan sir dung cong chirc danh gia hoan thanh tt nhiém vu trong
thoi gian 03 (ba) nam lién tuc (2016, 2017, 2018) tinh dén thoi diém ndp hé so
dang ky du thi nang ngach; c6 phdm chit chinh trj va phém chat dao duc tdt;
khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc da c6 thong béo ve viée xem xét ky luat
clia co quan c6 thAm quyén hozc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc 1am
twong Ung v6i ngach ngach Thu ky thi hanh 4n quy dinh tai Thong tu sb
03/2017/TT-BTP;

c) C6 thoi gian gilt ngach Thu ky trung cap thi hanh 4n tir 03 nam (36
thang) tré 1én tinh dén thoi diém ndp hd so thi nang ngach.

6.2.2. Tiéu chudn du thi

Ngoai céc diéu kién du thi néu trén, cong chirc ding ky du thi ndng ngach
tir ngach Thu ky trung c4p thi hanh an 1én ngach Thu ky thi hanh 4n phai dat céc
tiéu chuan sau:

a) C6 bang t6t nghiép Ctr nhan Luat trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach Thu ky THADS theo néi
dung, chuong trinh ctia B§ Tu phap;

¢) Co chimg chi Ngoai ngit véi trinh d6 twong duong béc 2 theo quy dinh tai
Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT (tuorng duong trinh d6 A2, B tr¢ 1én) hodc c6
chimg chi tiéng dan toc déi véi nhimg vi tri yéu clu st dung tiéng dan toc;



d) C6 chimg chi Tin hoc véi trinh d6 dat chuan ky ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT hoidc cic
ching chi tin hoc ing dung A, B, C.

7. Hd so ding ky dur thi

Hd so ding ky du thi ning ngach cta cong chirc bao gom:

a) Ban so yéu 1y lich (theo mau 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo quyét
dinh s 02/2008/QD-BNV ngay 6 thang 10 nam 2008 cua B truong Bo Noi vu
vé viéc ban hanh méu biéu quan 1y hd so can b, cong chirc), ¢6 xac nhén cia co
quan sur dung cong chirc;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau co quan su dung cong chire
theo tiéu chudn, didu kién quy dinh tai khoan 3 Biéu 29 Nghi dinh 50
24/2010/ND-CP, trong d6 néu cu thé két qua danh gi4, phan loai can bd, cong
chirc hang nam cua 03 ndm gan nhat;

c¢) Ban sao céac van bang, ching chi theo yéu cau cia ngach ding ky du thi
dugc co quan c¢6 thdm quyén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té cé thdm quyén cép trong thoi
gian 30 ngay tinh dén ngéy ndp hd so ding k)’/ ho so du thi ndng ngach;

d) Ban sao céc quyét dinh thanh 1ap T6 soan thao, Ban soan thao, gidy xac
nhén tham gia xay dyng van ban quy pham phap luat hoac Quyét dinh cong nhén
dé tai, dé an, sang kién, du an, chuong trinh...

e) Ban sao Quyét dinh b6 nhiém vao ngach cong chirc hién dang giit va
Quyét dinh bd nhiém vao ngach tu'(rng duong véi ngach cong chirc hién dang gifr.

- H6 so dang ky du thi ctia mdi cong chirc dugc bé vao mét bi dung riéng
c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai diém a khoan 1 Dleu 1 Quyét
dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée ban
hanh thanh phan hé so cdn bg, cong chirc va mdu biéu quan by hé so can bg,
cong chiic).

I1. NOI DUNG, HINH THU'C THI

1. P6i v6i ky thi ning ngach Chép hanh vién cao cip, Thim tra vién
cao cap

1.1 Mén kién thirc chung:

- Hinh thic thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra klen thirc, ning luc, hiéu biét cua can bg, cong
chirc dy thi vé hé théng chinh tri, t6 chirc b mdy Nha nudc; cac van de vé quan
Iy hanh chinh nha nuéc; phan cong, phan céap; vé cong vu, cong chire; vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chuce; phan tich cac chu tru'cmg, duong
16i ctia Pang, phép luat ciia Nha nudce vé& nganh, linh vuc phit hop véi tiéu chuan
cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 pht.

1.2. Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bao vé dé an;

- Néi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d6, ning luc va k¥ ning xdy
dung Pé an, trinh bay va bao vé cac ndi dung trong Dé 4n ctia cong chire du thi



nhim giai quyét nhitng van dé dang dt ra trong thuc tién gin véi tiéu chuan vé
trinh d§, nang luc chuyén mon, nghiép vu cua ngach du thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét dé an: 08 gid (480 phut);

_ + Trinh bay va bao v¢ dé 4n: 45 phut (15 phut trinh bay va 30 phut bao vé
de an).

1.3. Mon ngoai ngir:

- Hinh thrc thi: Thi viét va thi phong vén;

- N§i dung thi: Kiém tra céc k¥ nang doc hiéu, viét, nghe va k§ nang nghe
noi (héi thoai) mét trong 5 thir tieng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Qudc ¢ trinh
do tuong duong bac 4 khung nédng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: Thi viét 1a 90 phut va phong vén (hoi thoai) 1a 15 phut.

1.4. Mon tin hoc vian phong:

- Hinh thire thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung céc
ung dung cua Microsoft Office, sir dung Internet ¢ trinh d6 dat chuan ky nang st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phaut.

2. P6i véi ky thi ning ngach 1én Chuyén vién chinh, Chip hanh vién trung
cip, Tham tra vién chinh

2.1. Mén kién thirc chung:

- Hinh thtc thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra klen thire, nang luc, hiéu biét cua can by, cong
chitc du thi vé hé théng chinh tri, té chuc b may Nha nudc; cac vén de vé quan
Iy hanh chinh nha nudc; phan cong, phan cip; vé cong vu, cong chirc; vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong chue; phan tich cac chua truong, dudng

16i ctia Pang, phép luat cia Nha nuée vé nganh, linh vuc phi hop véi tidu chuin
cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phaut.

2.2. Mén chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh dg, nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cta cong chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 45 phut.

2.3. Mén ngoai ngii:

- Hinh thire thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiélq tra cac ky nang doc, viét mot trong 5 thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Dirc, Trung Quéc ¢ trinh d§ tuong duong bac 3 khung néng luc ngoai
ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu so6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.

2.4. Mon tin hoc vin phong:



- Hinh thire thi: Thi tric nghiém;

- Néi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, str dung céc
ing dung cta Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d dat chuan ky néng sur
dung cong nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phat.

3. P6i véi ky thi nang ngach Thur ky Thi hanh an

3.1. Mén kién thirc chung:

- Hinh thc thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, ndng lyc, hiéu biét cta cong chirc dy thi
ve t0 chirc bd may Nha nudce; quan ly hanh chinh nha nudc; ché d cong vu, cong
chire; vé chu truong, dudng 10i cuia Dang, phap luat cua Nha nude vé nganh, linh
vuc phu hgp vai tiéu chuan cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 120 phat.

3.2. Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Thi triic nghiém;

- Néi dung thi: Kiém tra va déanh gi4 trinh d9, ndng lyc chuyén mén,
nghiép vu cua céng chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 30 phat.

3.3. Mén ngoai ngir:

- Hinh thtre thi: Thi viét;

- Noi dung thi: Kiém tra cac k§ ning doc, viét mt trong 5 thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Puc, Trung Quoc ¢ trinh do tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai
ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.

3.4. Mén tin hoc vin phong:

- Hinh thtc thi: Thi tric nghiém;

- N6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac
ung dung cua Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuén ky nang sur
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phﬁt

I11. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HQC
TRONG KY THI NANG NGACH

Cong chure tinh dén thoi diém cudi ciing nop hé so dang ky du thi nang
ngach dugc mién thi ngoai ngir, tin hoc khi c6 mét trong cac diéu kién sau:

| 2 Dpl v6i ky thi ning ngach 1én Chap hanh vién cao cap, Thim tra
vién cao cap

a) Mién thi mon ngoai ngir:

- Céng chire tir di 55 tudi tré 1én déi v6i nam va tir di 50 tudi tré 1én doi
vOi nir dang cong tac tai cac dia phuong (trir cong chire thuge Tong cuc THADS
va cong chirc thude 05 thanh phé trye thude Trung wong: Ha Noi, thanh pho Ho
Chi Minh, Hai Phong, Pa Nang, Can Tho);

- Cong chirc ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;



- Cong chirc ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hodc hoc
bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

- Cong chuce ¢6 bing tot nghiép tién si hodc cé chting chi ngoai nglr tuong
duong cap do B2 khung Chau Au tré 1én con trong thoi han 02 nam ké tir ngay
cap bang tot nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi ciing ndp hé so dang ky du thi
nang ngach;

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chirc di tét nghiép tir trung cép
chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én.

2. Pbi véi ky thi nang ngach 1én Chuyén vién chinh, Chip hanh vién
trung cap, Tham tra vién chinh, Thw ky Thi hanh én

a) Mién thi mén ngoai ngir:

- Cong chire tir da 55 tudi trdr 1én di véi nam va tir da 50 tudi trd 1én déi véi ni;

- Cong chue dang lam viéc ¢ vung dén toe thiéu s6 (nori c¢6 phu cap khu
vue tur 0,3 trd I€n), c6 chimg chi dao tao tiéng dan toc thiéu s6 do co s& dao tao
cap theo thim quyén;

- Cong chirc 1a nguoi dan tdc thiéu sé dang lam viéc & ving dan toc thiéu sb
(noi ¢6 phu cép khu vuec tir 0,3 trés 1én);

- Cong chirc c6 bang tot nghiép vé ngoai ngir cuing trinh dé dao tao hoic &
trinh dé dao tao cao hon so voi trinh d dao tao chuyén moén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cua ngach du thi;

-+ Cong chirc c6 bang t6t nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hodc & trinh
do dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong
tiéu chuan cta ngach du thi hoc tdp & nudc ngoai hoac hoc béng tiéng nudc ngoai
& Viét Nam;

- Cong chirc ¢6 bang tot nghip tién si, thac s§ hodc c6 chimg chi ngoai
ngir tuorng duong cap d6 B1 khung Chéu Au tré 1én con trong thoi han 02 ndm ké
tir ngay cép bang tbt nghiép, chimg chi dén thoi diém cubi ciing ndp hod so ding
ky du thi nang ngach;

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chirc da tt nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé thong tin tra 1én.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC KY THI, LE PHI THI

1. Théi gian t6 chire thi: Dy kién trong thang 12/2018.

2. Pia diém tb chirc thi: Thi tp trung, dia diém s& do Hoi dong thi nang
ngach quyét dinh va s& cé thong bao sau.

3. L¢ phi thi: Thyc hién theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung

phi tuyén dung, dur thi néng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc (ndp sau khi ¢6
Danh séch thi sinh da diéu kién, tiéu chudn du thi).

V. THONG BAO, LAP DANH SACH VA HO SO PANG KY DU’ THI

Thu trudng ’céc don vi thudc Téng cuc THADS; Cuc truéng Cuc THADS
céc tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong can thuc hién cac cong viée sau:
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1. Thong béo cong khai Cong van ndy dén toan thé cong chirc ciia don vi.
Céng chirc ¢6 du diéu kién, tiéu chudn du thi niang ngach theo quy dinh déu c6
quyén dang ky du thi va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung trong
hd so dang ky du thi.

2. Trén co s& nhu cdu cong tac va vi tri viéc 1am chon cir cong chirc dap ting
du diéu kién, tiéu chuan du thi nang ngach; kiém tra, thim dinh va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xéc cac noi dung trong hd so dang ky du thi; gui van ban kém danh
sach (theo biéu mau guri kém) va ho so cong chirc ¢6 du diéu kién, tiéu chuan du
thi nang ngach theo quy dinh vé Téng cuc THADS (qua Vu Té chirc can bd)
truede ngay 10/11/2018. Qua thoi han néu trén, don vi nao khong gtri van ban, danh
sach va hé so ding ky du thi coi nhu khéng ¢é nhu cau du thi nAng ngach cong chirc
nganh Tu phép nam 2018 (Giri ban mém Danh sdch qua hop thw dién ti:
thaolttl @moj.gov.vn trudc ngay 08/11/2018).

(Quyét dinh s6 2568/0D-BTP ngay 11/10/2018 ciia BS trueong Bo Tu phdp vé
viéc ban hanh Ké hoach t6 chirc thi ndng ngach cong chic nganh Tuw phdp nam
2018 dwoc dang tai trén Céng Théng tin dién tir B¢ Tu phdp va Cong Théng tin dién
tir Tong cuc THADS, Bé T phdp)./. 1h_—

Noi nhan:

- Nhur trén;

- B§ trudng (dé b/c);

- Thit trudng Tréan Tién Diing (dé b/c);
- Q. Téng Cuc trudng (dé b/c);

-Luu: VT, TCCB

Nguyen Thanh Thuy
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